Microsoft PowerPoint 2007

A - INTRODUCTION A POWERPOINT 2007

DEMARRER POWERPOINT

1. Démarrez W Tous les programme ®» Microsoft PowerPoint ou
Nom.pptx

2. Voici l'interface presentee par Powerpoint 2007.

Présentation2 - Microsoft PowerPoin
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Palice

Des

Cliguez pour ajouter un titre

Cliquez pour ajouter un sous-titre

‘ Cliquez pour ajouter des commentaires
Diapositive 1 sur1 | Théme Offie

ENTRER DU TEXTE SUR UNE DIAPOSITIVE VIDE e T
3. Cliquez pour ouvrir le menu Disposition. Choisissez une diapo Vide. Théme Offce H
4. Maintenant que vous avez une diapo vide, cliquez sur I'onglet Insertion.
Chsissez Iic6ne Zone de texte

%
Accueil | Insertion

Création

Diapositive de titre
Présentation2 - Mi
Animations

Titre et contenu
Diaporama Révision Affichage

E ol B B8 Y 2 ol

-
Tableau Image Images Album Formes SmartArt Graphique

Titre de section

clipart photo

E R 4AE0 Qe84 |
Len  Action || Zome | Entéteet WordArt Date et Numéro de Symbole Objet | Film  Son Deux contenus Comparaison Titre seul
hypertexte de texte pied de page heure diapositive - -
Tableaux| | __ llustrations Liens | Texte ||Clips muftimédias) 00000 |
3 NG xlll 70ne e texte nan
} l Insére une zo?e:e}elxt': dans Iﬁ d;(umzn!, - L
ou ajoute un texte a la forme selectionnee, Vide
‘ ] —\E— Contenu avec Image avec
. 7 e 7 légende légende |
Ensuite, il suffit d’attribuer les attributs désirés comme dans Word. Ex. : Gras, Couleur
utilisant les boutons sur les barres d’outils. Vous pouvez aussi centrer le texte, aligner a droite etc

p oHowete
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5. Placez votre nom en majuscule Ie en ARIAL BLACK et 32 points. Changez la couleur pour du rouge
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6. Etirez le cadre de texte et centrez votre nom.

COULEUR DE L’ARRIERE-PLAN

AL LSOl .
e i s martat = T R Al e

“““ O N ST ST

QaRemplissage de forme - |
CZ Contour de forme -
e - 0 Eftets sur s forme

r Styles

GLORIA DURELLE

Nous allons change la couleur de I'arriere-plan pour le bleu.

7. Choisissez I'onglet Création et Styles d’arriére-plan.

8. Choisissez un des 12 styles. Dans I’'exemple, nous avons choisi le style numéro 7.

9. Sauvegardez sous Nom.pptx

Star.pptx

1. Dans un nouveau, vous allez placez le nom soit d’'une star de musique ou de cinéma au centre.

ounkwnN

Remplissage

(7 Remplissage uni

© Rempissage degrade]

(7 Remplissage avec image ou texture
Masguer les graphiques d'arriére-plan

Couleurs prédéfinies
e e [
QOrientation :

Angle
Points de dégradés

Positondupoint: [}
e
Transparence: [}

[] Faire pivoter avecla forme

Reinitiaiser larmigre-plan | [ Fermer ] [

Le nom de la star devra prendre toute I'espace (gauche et droite) de la diapositive.

Utilisez une couleur autre que la couleur rouge et noir.

Utilisez une police autre qu’Arial Black.

Pour I'arriere-plan, utilisez la section Mise en forme de I'arriére-plan.

Vous devez faire votre arriere-plan avec les options Remplissage dégradé.
: .
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B - INTRODUCTION A POWERPOINT 2007

WORDART ET LES JEUX D’ARRIERE-PLAN
Musique.pptx
1. Créer un nouveau document PowerPoint.
2. La premiére page doit étre vide.
3. Vous allez insérez un objet WordArt.
4. D’abord cllquez sur I’|cone WordArt, dans I onglet Insertlon

Accueil Insertion Création Animations Diaporama Révision Affichage

] EI‘E T od & [A iy O (6%
LR = & & & 5 & Q=
Tableau || Image lmages Album Formes SmartArt Graphique ction | Zome  En-téteet WordArt|Date et Numéro de Symbole Objet | Film  Son
dipart photo~  ~ hyper detexte pied depage. - heure diapositive - -
Tableaux Tiustrations Liens Texte Clips multimédias

m‘

Cl o\ X WordArt

Insére un texte décoratif dans votre
document.

(@ Appuyez sur F1 pour obtenir de I'aide.

5. Choisir la cinquieme case de la cinquiéme coIonne

Accueil Insertion Création Animatior Diaporama fision
Elgl ’_r
juﬂggyzg Q U

Tabi Hlustrations ~ et Clips multimédias

‘AA

AZ)‘-\\AA

6. Une nouvelle fenétre va apparaitre et entrez votre texte. Ici, vous allez écrire le nom de votre groupe
musical préféré. Le texte apparaltra dans Ie milieu de Ia dlaposmve

H\\Dﬁg fced = - 3ll257em 3
ALLY O -
4 n{ ryps B

Insérer des formes

D2 3

5 | Styles Wordatt 5 Taille

L4
Q——u——

U2

774}

7. Sélectionnez Effets de texte, rotation 3D et Isometrlque dr0|t vers le haut

nl = Microsoft PowerPoint

cwell  nsetion  Création  Animations
ENNO00- g Qnmm sage deforme - B
AN r %8 2 efrets surla o k- || T

Taille

Styles de formes
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8. Transportez le cadre WordArt dans Ie comsuperleur gauche et agrandlssez

"7 ooy - |19 < [ A A7[[))

(67 8 e 8 2 Aar||A-
.

9. Vous allez maintenant installer une texture dans comme motif dans 'arriére-plan. Choisissez I'onglet

Création, Styles d’arrlere -plan et Mise en forme de I'arriére-plan.
rnp W AN

Accuell  Insettion | Création | Animations  Diaporama  Révision  Affichage

A 3 H Soujetnas [ A styies g amere-pian <]
............... s dariére-plan
Thémes =

WWWH
|}

| @) Mise en forme de Varriére-plan...

boite de dialogue Mise en forme
n.

10. Cliguez sur Remplissage avec image ou texture et choisissez une texture de votre choix. Appliquez
partout et fermez.

Accueil  Insettion | Création | Animations  Diaporama  Révision Affichage @

‘ L:‘_—‘ A B couteurs - 0 Styles darriére-plan - |
a ~ [A]Patices -
------------ = [Oletets Masquer les graphiques darriére-plan |

n Orientatio
[ GaaEie
Mise en page Artiére-plan &

@ Remplissage uni

@ Remplissage dégradé

© Remplissage avec image ou texture
[T Masguer les graphiques darriére-plan

Tere:
==

Jue comme texture

it [+ Echelex: [100% 5

it 2] Echeley: \w +
Supérieur gaucheE]
hor: [avane [+]

b H

c la forme.

b [ smommon )

. 11:54
N 2010-04-30

11. Sauvegardez sous Musique.pptx et fermez.

Voiture.pptx

Dans un nouveau document que vous allez nommez Voiture.pptx

Dans un différent effet de WordArt vous allez écrire le nom de votre voiture préférée.

Choississez un effet différent de celui 3D que vous avez utilisé.

Déplacez le texte et choississez une image de la voiture comme texture. (Création, Styles d’arriére-
plan, Mise en forme de I'arriére-plan, Remplissage avec texture, Fichier).

PwONPE
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C - INTRODUCTION A POWERPOINT 2007

MODELES DE CONCEPTION
Pays.pptx
1. Créez un nouveau document PowerPoint.
Sous I'onglet Création, vous pouvez remarquer que PowerPoint vous offre une variété de themes.

GRS io
= Accuell  Insertion | Création | Animations  Diaporama  Révision  Affichage e
El Tous les thémes ~ [ couteurs - ) Stytes danidre gkt
Cette présentation [a] Polices -
Mise en Orientation des Uer les graphiques d'arriére-plan
page  diapositives Aa [O] errets ~
Mise en page R Arriére-plan i

]

1

Autres thémes sur Microsaft Office Online... .
[E] Rechercher les thémes... r Un tltre

I Enregistrer le théme actif...

2. Choisissez un théme.
De plus, il est possible de changer les couleurs de votre théme avec I'icone Couleurs. Choisissez un
nouveau jeu de couleur.

Accueil Insertion Création Animations Diaporama Révision Affichage

El L - |Bd couteurs - 8] Styles d'arriére-plan -

i Prédéfini
Mp\s;g:n Odr::;tﬂast‘\t?‘:\efss N EEEEEE ofice Masquer les graphigues d'arriére-plan

Mise en page Huances de gris Arrigre-plan =

il Apex
Aspect

1)
Capitaux
Civil

EONEEEEE Débit
EOEEOEEE  Fonderie
WOEONETNE| median
EOENEEEE  Métro
EOENEEEE Module
EOEEECEE opulent
EOEENCEE oriel
EONECOEE origine
HONNENNE Papier

N DNEEEE Promenade

3. Dans la section CLIQUEZ POUR AJOUTER UN TITRE, vous allez placer le titre d’un pays de votre choix.
Pour la section Cliquez pour ajouter un sous-titre, placez Présentation.
4. AVaide d’un moteur de recherche, vous allez trouver une carte du pays que vous avez trouvé.
Téléchargez dans votre compte.
INSERTION D’UNE IMAGE
5. En gardant le méme document PowerPoint, vous allez faire I'insertion d’'une image. Sélectionnez
Insertion et Image.

Insertion Création Animations Diaporama Révision Affichage '@»

|| ElE S _ N el =h f P o
all | BE EE E;?J 2o A = BB # 2 ';Mij
Image |Images Album Formes SmartArt Graphique ction | Zone Entéteet WordArt Date et Numéro de Symbale Objet | Film  Son

clipart photo ~ v hypertexte de texte pied de page i heure diapositive
Tlustrations Liens Texte Clips multimédias

Insérer une image depuis un fichier

Insére une image & partir d'un fichier.

@ Appuyez sur F1 pour obtenir de I'aide.

‘n\
6. Sélectionnez votre image et insérez.
7. Sauvegardez sous Pays.pptx et fermez
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Musique.pptx
1. Ouvrez maintenant votre fichier Musique.pptx.
2. Vous allez faire I'insertion d’'une image du groupe musical (ou chanteuse ou chanteur) dans ce
document.

Nouvelle diapositive
3. Pour ajouter une nouvelle diapositive a PowerPoint il s’agit seulement de cliquez sur I'onglet
Acceuil, sélectionnez le petit triangle de

| Accueil | Insertion Creéation Diaporama Révision Affichage

=

> = S 1= O Rechercher
‘ 4 SrsriE . Byl on|®
e CE] [25) Rétablir — = =z 3. Remplacer ~
Coller ‘ Nouvelle | iG T | S abe 8 AV Ag “ A ‘ | Formes Organiser Styles S
~/  |ldiapositive ~ % Supprimer — = | ST, | % ST B l¢ Sélectionner ~
Théme Office l Police I Paragraphe I Dessin s Modification

Images clipart -4
Rechercher :
[
Diapositive de titre  Titre et contenu Titre de section ; T Sy . 2 ST Rechercher dans : =

2 . Z St :Collecﬁons sélectionnées E
; Les résultats devraient étre :
| Tous types de fichiers muIﬁmédE

Deux contenus Comparaison Titre seul

Vide ec gav
Iégende Iégende

2] Dupliquer les diapositives sélectionnées G
Sélectionnez Image avec légende.
Vous allez trouvez le titre d’un album du groupe (chanteuse ou chanteuse) et trouvez I'image.
Faites la méme chose pour les diapositives 3, 4, 5 et 6. Avec des albums différents.
Sauvegardez et fermez.

Nowvsas

Pays.pptx
1. Répétez les numéros 5 et 6 mais pour le pays. Trouvez une photo pour chacune des diapositives
avec un petit titre explicatif.
2. Sauvegardez et fermez.
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D - INTRODUCTION A POWERPOINT 2007

DIFFERENTS THEMES SUR CHAQUE PAGE

Les transports.pptx
1. Créer un nouveau document PowerPoint.
2. Ce document contiendra 5 diapositives avec 5 thémes (modeéles de conception) différents.
e Petite indice :

Accueil Insertion Création

L=
Mise en Orientation des

page diapositives -
Mise en page

Animations Diaporama  Révision Affichage

[ couteurs -

- [A]Polices -

i Tolena- Masquer les graphiques d'arriére-plan

) styles d'arriére-plan ~

Apluer 3 toutes les diapositives

Appliquer aux diapositives sélectionnées Thémes Arriére-plan

Définir comme théme par défaut

1) Ajouter la galerie 4 la barre d'outils Accés rapide ’

|
Chaque diapositive contiendra le titre LES TRANSPORTS en Broadway 48 pts, en rouge.

Chaque page devra contenir un moyen de transport différent.

Chaque diapositive contiendra un sous-titre contenant le nom d’un moyen de transport.

Chaque diapositive contiendra I'image qui s’associe avec le sous-titre. Vous devrez aussi utilisez un
moteur de recherche comme Google (section image) pour trouver vos images. Vos images doivent
étre sauvegardés dans votre compte sur le réseau et ensuite inséré dans vos diapositives (Pas de
copier-coller).

ounkw

LA MINUTERIE
7. Vous devez utiliser des animations pour chaque objet dans la diapositive a I'exception du titre.

8. Chaque sous-titre et image doivent utiliser des animations avec minutage. Placez un minutage de 5
secondes.

e Indicel

MathType

2 el

1} Animer | Pas danimat... -

20 Animation persannalis
‘20 Animation personnalisée &) Appliquer partout

+ 3 cette diapositn

|

°
=Voiture s
P
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Indice 2 — Cliquez sur animation personnalisée, ensuite Ajouter un effet, etc.

Accuell Insetion  Création | Animations | Disporama  Révision  Affichage  Mathype Format

. 4} Sondetransition: | [Aucunson] || Passera la diapositive suivante

" (| BOR)| - 2 vitesse de trnstion: rapiae E
- mcalfile (L S ; ‘
= 37 Appliquer partout

Accés a cette diapositive

{L2) || 3 Animer: | Pas danimat... ~ ,
9] Manueliement |

Apergu . s
V| Automatiquement aprés: 00:05 3 |

11201110001 B 1B AL 21 D2 1A 1B 1B A0 A2

Sk Ouverture »
2.Encadré ¥ Emphase »
3.Entréebrusque | AE Fermeture »
4. Fractionner & Trsjectoires » |

opriete ;

1. Damier

5. Losange.
6. Stores

Autres effets. Al

° Indice

Révision  Affichage

. 4 Sondetransition:  [Aucunson] | |Passerala diapositive suivante
- 7 ; P
_|I -} -! & *\ el E‘ ﬁ 3] Vitesse de transition: Rapide ~ | ¥ Manuellement
o = 1 Appliquer partout V| Automatiquement aprés: 00:05

Accés 3 cette diapositive

Personnaliser |'animation

- ) Sondetransition: | [Aucunson] || Passera la diapositive suivante
~ 131 Vitesse de transition: | Rapide ~ || ¥| Manuellement

B85 Amimation personnalisée]
Animation personnalisée| | = 30 Appliquer partout V| Automatiquement aprés: 00:05 &

tions Accés 3 cette diapositive

Personnaliser 'animation

[ —
Vitesse .
. e
1
Voiture 113 Sk ZoneTexte 4: Voiture [l

| Démarrer en cliquant

Démarrer avec le précédent
©  Démarrer aprés le précédent
Options d'effet...
Minutage...

Afficher la chronologie avancée

Supprimer

Animaf te
5 (© Aprés la précédente [=]
i |5 [+ secondes
Vitesse : | 0,5 secondes (trés rapide) E|

Revenir au début aprés lecture

9. Ala fin du mini-projet, lorsque vous allez appuyer sur le bouton F5 I"animation des diapositives va se
faire seul de la premiére a la cinquieme.
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IMPRIMER DES DIAPOSITIVES
10. Cliguez sur le bouton Office, choisissez Imprimer
11. Pour éviter la gaspille de papier vous allez imprimer tous les diapositives sur une page.

e Indicel
Jm ey —————— . -
Imprimante
bom : ) \|nbed07602\0760 - HP4000 - Lab - D220 = | Propriétés... J
Etat: [nactive [ Rechercher une imprimante.... |
Type HP LaserJet 4000 Series PCLG (e e e
ou: [P_204.81.254.28
Commentaire : Imprimer dans un fichier
Etendue Copies
© Toutes Diapositive en cours 5 Nombre de copies ©
Diapor: < 1 2
Dispositives : 11 !1
Tapezles ruméros etfou les groupes de diapositives comme dans fexemple qui sut, 1;3;5-12
/| Copies assemblées
Imprimer Docments
Diapositives [=]
Dizpositives . [El|
Documents v G
Pages de commentaires
Mode Plan Mettre & léchelle de la feuile Imprimer les ciapasitives masquées
Qualité dlevée
= =
e Indice 2
LCLIE ——— . —
Imprimante
biom : 3 \\nbed07603\0760 - HP4000 - Lab - D220 [~ [ Propriétés. .. ]
et Inactive | Rechercher une imprimante... |
Type HP LaserJet 4000 Series PL6 e e
o: IP_204.81.254.28
Imprimer dans un fickjer
Copies
Dizpositive en cours sélection Nombre de copies :
Diapar t <
Dizpositives :
Tapez les numéros etou les oroddeg de diapositives comme dans lexemple qui suit, 1;3;5-12
7] Copies assemblées
Imprimer ;. Documents
fies = (=] Oiepositves par page : |5 [=] %
e Ordre: © Horigontal O vertical |55
Nuznces de gris [+]
Mettre & lchele de la feville
V| Encadrer les diapositives
Imprimer les commentaires et les marques manusarites
= o] L

12. Appuyez sur OK pour imprimer en couleur.
13. Remettre la feuille a I'enseignante.
14. Sauvegardez le document sous Les Transport.pptx

E - INTRODUCTION A POWERPOINT 2007

Une bonne nutrition.pptx
1. Al'aide d’Internet Explorer ou Firefox et de Google (section Image) trouver cing images (hautes
gualités) de nourriture bonne pour la santé. Sauvegardez ces fichiers dans votre compte sur réseau.

Créez un nouveau document PowerPoint. Ce document, pour l'instant devrait avoir cing diapositives
vides.

Placez le méme théme, de votre choix, pour les cing diapositives.

Pour chaque diapositive, allez placer une des cinq images que vous avez téléchargées. Ne pas placer de
titre ou sous-titre. Placer les images au centre de votre diapositive et les agrandir.

w

ANIMATION OUVERTURE ET FERMETURE
5. Sélectionnez la premiere diapositive.
Sélectionnez I'image de cette diapositive.
Sélectionnez I'onglet Animations et 'icone Animation personnalisée.

6.
7.
8. Dans Personnaliser I'animation, placez une animation d'Ouverture sur |I'image.
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~ || Passer Ia diapositive suivante
~ || @ Manuellement

és: 0000

& Ao
S Quverture »
¥ Emphase »
#E Fermeture »
% Trajectoires »

X 4 Losange
B 5 Stores opriEte:

Sdlectonnez un dément de la

dapositive, puss ciquez sur Ajouter.

n effet pour ajouter une
anmaton,

9. Ensuite, avec la méme image, placez une transition de fermeture.

10. Chaque transition devrait avoir un minutage de trois secondes.

11. Faire la méme chose avec les autres diapositives. Utilisez des Ouverture et Fermeture différentes.

12. Vous voulez maintenant qu’en appuyant sur F5 que le tout s’exécute de la premiére a la derniére
diapositive sans avoir a toucher le clavier. Voici comment faire.

13. Lorsque que les cinq diapositives auront I'animation d’ouverture et fermeture d’installées, sélectionnez
dans I'onglet Animation. Vous allez trouver les options de transition au centre.

oy
2 Acuell  Insetion  Création | Animations | Disporama Révision  Affichage
R} | st | | At ) s -
= 3 Rapide ~llw
Aperqu 3 é
percy | 525 Animation personnal lisée| 1 ' [ rm— |
Apercu Animations diapositive
Fondus et dissolutions
‘dﬂ g -n -n -
Balayages. =

() () [ ] ] 1

E 3=t 1= 1 o

e ] e i 68 T

| ]

e [ LA ECT

=y |

14. Dans la section Passer a la diapositive suivante, les options Manuellement (désélectionnez) et choisir
Automatiquement aprés 00 :05. Ensuite cliquez sur Appliquer partout, pour appliquer a tous les
diapositives.

15. Appuyez sur F5 pour voir le résultat.

SON ENTRE DIAPOSITIVES
16. Vous allez maintenant placer du son lorsque PowerPoint passera d’une diapositive a I'autre.
17. Encore dans la section Animation choisir dans la I'option San. A partir de ce menu, choisissez un son de
votre choix et cliquez soit sur Appliquer partout pour appligyer a tous les diapositives ou sélectionnez

. ars . . er s
une autre diapositive pour sélectionner un son différent.
(N id 9 - O ) Présenta Microsoft PowerPoint
el et Créstion | Animations | Diaporama  Révision Affichage . -
@ " T ﬁ'g/’tﬂ ——— ~ % [Aucunson] |z} Passer sWiapositive suivante
n_ | n @‘[Aumnson] |« | ) Manuellement
lesés fErimation peonalisfe = - JAmiter te;soniprEcedent] ] Automatiquement aprés: (0005 &
It Acclamation
| Apercu Animations
Appareil photo
Aspiration Personnaiser lanimation ~
Bombe

Brise
Caisse enregistreuse

|
PrOprIEEE ;.
Machine & écrire
£ Marteau
~ Piéce de monnaie
| poussée

[ . Roulement de tambour
— Sifflement
Tension

Vent
Autre son...

En boudle jusqu'au son suivant

14 3k Picture 4
29 € Picture 4

10
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18. Sauvegardez le document sous Une bonne nutrition.pptx
19. Fermez le document.

INSERTION DE DIAPOSITIVES A PARTIR D'UN FICHIER

Titre nutrition.pptx

1. Créer un nouveau document avec une diapositive vide.

2. Placez le titre UNE BONNE NUTRITION qui prendra toute la page.
=)
N

UNE
BONNE
NUTRITION

(o2 el

Sauvegardez le document sous Titre nutrition.pptx
Ne pas Fermez le document.
Ouvrez le document Une bonne nutrition.pptx

Se rendre a l'onglet Afflchage et selectlonnez Trieuse de diapositive.
' - e nutrition - Microsoft PowerPoin :
e el e Dxaporama on | Affichage |

= = |
ﬂu |8 Trieuse de diapositives | | ‘ () Masque des diapositives 7 Régle Q = == E? .
=] Page de commentaires | -] Masque du document [] Quadritiage £ Z =2

Normal —, 2 = Zoom Ajustera | C | Nouvelle = | i Macros
P Diaporama [£] Masque des pages de commentaires Barre des messages Ia fenétre degris ~ | fenétre ' | defenétre~

Affichages des présentations Afficher/Masquer Zoom ) Fenétre Macros

ounkw

7. Revenez a la diapositive Titre nutrition.pptx.
8. Avec un clique droit de la souris, choisissez Copier.

1 1ITTNITIAMANI]
9. Revenez a votre fichier Une bonne nutrltlon pptx et Coller.

=
= w:r..-.._...m. v 8 scument

ot
% ouesrans " Masaue des poges de commentares
am

11
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10. La nouvelle diapositive est bien installée a la fin du document. Maintenant, a I'aide de la souris,

glissez la diapos_itivef é la position 1, soit au début du diaporama.

((((( il Insetion  Création  Animatior Diay

]| | &8 Trieuse de diapositives ‘ =) Masque des diapositives (] Régle Q =] g =2

2 Page de commentaires | (] Masque du document Quadrillage @
Normal Zoom Ajustera | Couleur/nuances| Nouvelle — | Changement | Macros
2P Diaporama |Z] Masque des pages de commentaires | Barre des messages Ia fenétre e gris ~ Tenete 0 || e tengtie

Affichages des présentations Afficher/Masquer Zoom Fenétre Macros

UNE
BONNE
NUTRITION

11. Sauvegardez et fermez.

F - INTRODUCTION A POWERPOINT 2007

MODELE DE CONCEPTION DE L'INTERNET
Le baseball majeur.pptx
1. Ouvrir un nouveau document PowerPoint.

2. Dans l'onglet Création choisissez tous les themes
Présentationl oo 7t

Accueil  Insertion | Création | Animations  Diaporama  Révision  Affichage

\:l El Tous les themes COUBIS ™ i e cramiéreapian -
Cette présentation ~ Ira] potices ~
Mise en Orientation des I Masquer les graphiques d"arriére-plan
page  diapositives = Aa [O]Effets -
Mise en page R Arigre-plan =
2 NS préainm

Aa

| Autres thémes sur Microsoft Office Online... |

=) thi
|:7a FlAutrEs thémes sur Microsoft Office Dn\inEJ

Cliqu our ajouter un titre

3. Choisissez au bas Autres themes sur Microsoft Office Online...
4. L'ouverture d’Internet Explorer (ou Firefox) va se faire et vous emportez au site de Microsoft. Il est
possible de télécharger les f|ch|ers (themes) pour vos présentations.

(@) Themes de documents Office
Fbche_r Edition Affichage  Hi

= C X & (1

Accueil | Produits | Aide etprocédures | Formation | Téléchargements | Images cipart | Modéles | MicrosoftOffice Live

Acheter Office 2007 = Office sur Facebook o » Télécharger

-
B [ N wsletter Office Office 2010
% S Ca. o

Modeéles
» Acuel Moddles
Flredecommunaite | Thémes de documents Office

» [Modéré]
»Non filtré Trier par: [liote] | Téléchargements | Date | Nom

Ao > Modtles > Catégories de modtles > Auves catdgories

Filtrer par produit Modzles 1-25 sur 27
Touslesproduts v

Ressources pour les Aa S

modéles int 2007, Word 2007, Excel 2007
» Aide surles modéles 64720

int 2007, Word 2007, Excel 2007
ents : 50080
K (306 votes)

— ] Theme Bulles
=
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5. Choisissez le theme de votre choix et cliquez télécharger

T g § 2190 1apuss, 155 ayiso

Note § ke (19 votes) WA de cellules etles
Support et Faltes-nous partager v0s suggestons & propos de stiles
commentaires ce modéle darrigre-plan
» Forums de dscussion + Utliser un thzme
» Support technique :::uf:;’;
Ressources Télécharger
supplémentaires b

»Microsoft Office ala
s Cia e
S 2.0ffi
‘téléchargement du
contréle ActiveX

» Télécharger des images

» Actuaité Office 2010

Quelle suite
Office 2007 est
faite pour vous ?|

» Office sur Facebook.
»Office sur Youtube
Obtenir Office 2007
» Acheter

» Essayer

6. Cliquez Accepter

Acousl

» Accuei Office Online

Conditions d'utilisation du site Web de Microsoft

Commentaires
» Envoyez vos ATTENTION: | kies doivent étre acti votre navi pour que vous puissiez effectuer des
commentaires téléchargements a partir de ce site. Si vous &tes redirigé vers cette page sans avoir réussi votre

téléchargement, activez les cookies dans votre navigateur avant de réessayer l'opération.

Date de la derniére mise & jour ; Septembre 2007 =

Le présent document constiue un contrat entre vous <t ls socikté Microsoft désignée dans la secbion 22 de ce contrat; Le présent
contrat fait référence & Microsoft en tant que « nous », « nos » ou « notre ». 1 s'appique & tout site Web (et ste ultéreur), service (y
Offce

cemprs version prk k) et logiciel {y compr imise 3 jour, assstanc ot tout contanc) Microsot
Onine 2t Live, Le prés #t regroues <2 Iz tarme = ssrvice =, vetre
utiisston de B imentaire de M i vous vous abonnez pendant la durée de vaidts du présent contrat, &
derniéres prévalent, vous s igé d'au
252020 que vous vz stint s majorkd el dans vt pays e iidence, o s sk formaions e vous s
peut avoir é mentions ou lesquels sont ir

Sriertcortre s eerncs

Mouie a'Atas aubasied 3 ubil < ne -
Version pour impression

Lorsque vous cliquez sur le bouton Accepter ci-ds ptez I' rd d i licrosoft. Pour

rI'Accord de service Microsoft pour quelque motif que ce soit et interrompre le tehch-rgemem, cliquez

sur Refuser.

Sites Web connexes > Supporttechnique  »MicrosoftUpdate  » Communauté Office  » Office pour Mac
»Microsoft.com = TechNet » Microsoft Sécurité

Vous pouvez rencontrer le probleme suivant a cause d’ActiveX

| Acuell > Modiles > Gavégories de moddles > Autes catégories > Thimes de documents Offce
» Accuell Modgles

Ressourcespourles | Probléme de téléchargement de modéle
modéles

» Aide sur les modéles

» Obtenir des réponses
autres utlisateurs de

Mﬂfbmwh Microsoft Office PowerPoint 2007 est introuvable ou votre navigateur
communauts Web ne prend pas en charge les controles ActiveX

» Accuel Communauté

# Proposé récemment Pour télécharger et utiliser ce modéle, Microsoft Office PowerPoint 2007 doit étre installé sur votre ordinateur. En outre, le contréle
= Proposer un modéle ActiveX de Microsoft Office Online est requis pour pouvoir télécharger et ouvrir automatiquement les modéles Office Online sur votre
ordinateur.

»Mes modéles

7. Cliquez Télécharger maintenant.

Cliquez sur Télécharger maintenant ci-dessous

Dans la boite de dialogue Téléchargement de fichier. cliquez sur Enregistrer

Sélectionnez le dossier dans lequel vous souhaitez enregistrer le fichier compressé ( cab), puis cliquez sur Enregistrer
Ouwez le dossier dans lequel vous avez enregistré le fichier compressé, puis double-cliquez sur le fichier

PP G

Utilisez une des méthodes sunantes pour extraire le modéle du fichier compressé

« Sile fichier s'ouwe dans WinZip® ou dans un autre programme de décompression, utilisez ce programma pour extraire
le madéle du fichier compressé. Aprés avoir extrait le fichier, vous pouvez double-cliquer sur le modéle pour founrir dans
le programme pour lequel il 3 é1é congu.

« Sile fichier compressé s'ouvre dans une fenétre normale, doublecliquez sur le fichier du modéle, sélectionnez le
dossier dans lequel vous Souhaitez enregistrer le modéle. puis cliquez sur Extraire. Accédez ensuite au dossier dans
lequel vous avez enregistré le modéle non compressé, puis double-cliquez sur le modéle pour fouvrir

[Tékcharger mantenant |

a ¥ , fichier sur e discue.

Ces informations vous ont-elles 6t utiles ?

(o) (e (s

8. Un fichier CAB peut présentement étre téléchargé dans votre compte. Choisissez la cible (votre
compte) et Ok.
Un fichier CAB est un fichier compressé et doit étre décompressé. Il est aussi possible que le fichier est
téléchargé directement dans la section Théme.
9. Double-cliquez sur le fichier cab, sélectionnez les fichiers et les copier dans votre compte.
10. Il'y a plus d’'une possibilité d’aller récupérer des thémes dans votre compte.
a. Double-cliquez sur le fichier thmx dans votre compte et le théme s’ouvrira automatiquement
dans votre PowerPoint.
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b. Faire une recherche par theme et le choisir dans votre compte.
19 I o it v 5

11. Récupérez le theme dans PowerPoint.

LISTE A PUCES
12. Dans votre premiére page écrire le titre LE BASEBALL MAJEUR en majuscule et jaune. Grossissez la
police et laissez un espace au bas de la diapositive pour I'insertion d’une image.
13. Avec un moteur de recherche, trouvé le logo officiel des ligues majeurs (Major league Baseball).
Ajoutez le logo de la ligue nationale de baseball au bas de la diapo.

[ ———

}E;‘:L LE |
- BASEBALL
MAJEUR

. &

14. Insérer une deuxiéme diapositive vide. A I'aide de deux Zone de texte, placé a gauche et I'autre a
droite de la diapositive, écrire le texte suivant et de la méme fagon.

LIGUE NATIONALE LIGUE AMERICAINE
Division Est Division Est
Philadelphie Tampa Bay
New-York New-York
Washington Toronto
Floride Boston
Atlanta Baltimore
Division Centrale Division Centrale
St-Louis Minnesota
Cincinnati Detroit
Milwaukee Chicago
Pittsburgh Cleveland
Chicago Kansas City
Houston

Division Ouest
Division Ouest

Texas
San Diego Oakland
San Francisco Los Angeles
Colorado Seattle
Los Angeles
Arizona
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15. Placez la police Arial a du 14 points et de la couleur que vous voulez.
16. Pour enlever 'espace entre les lignes. Sélectionnez I'option Interligne.

| Mouet | Swaion  Osten  Aamstons  Oupcrems  Réwicn  MTedeor e
. J‘lm_

&3 = @
, ey teoptms ||| ot - e

17. Maintenant placez les titres LIGUE NATIONALE et LIGUE AMERICAINE & une police de 20 points. Elargir
le cadre au besoin.

18. Dans le cadre LIGUE NATIONALE, sélectionnez de Division Est a Arizona et cliquez sur Puces.

19. Enlevez les puces de surplus.

21. Faire la méme chose pour le reste des C|IVISIOnS de la LIGUE NATIONALE
22. Répétez le tout pour la LIGUE AMERICAINE.

S tien | Davtien  Costmn  dstn  Oupowns  Nise Moy

5‘ — 2 [se- lAld'z’lE E'd Ju @ gé *' e
- |
Detwe

g

“Targa By
“Tosoeea
woon
Batenore
Ovivcn Conteale
Aerascrs
Dewon

i
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MISE EN FORME DU TEXTE
23. Créez six nouvelles diapositives vides.

24. Sélectionnez la Division Est et les villes des cette division de la section LIGUE NATIONALE.

e

Q

25. Copier cette sélection et la coller dans la troisieme diapositive.

26. Faire la méme chose pour les autres sections. C’'est-a-dire sélectionnez une division et la coller dans
une nouvelle page.

27. Choisissez la deuxieme diapositive. Placez le titre LE BASEBALL MAJEUR en haut de la diapositive avec

I’option WordArt. Choisissez le style et la couleur de votre choix. Agrandissez sur la largeur de la
diapositive.

=& 1) Dusposition ~ R T =il =y -
Bt i o) EEEEm P Ty (g2 B
) | S S |t ] EE AR 5 | o oveer, 2

Farsgraphe

28. Copier ce titre et le coller dans les diapos 3 a 8. Le titre devrait étre au méme emplacement sur toutes
les pages.

29. Sélectionnez la troisieme diapositive.
30. Encore a I'aide de WordArt écrivez le sous-titre LIGUE NATIONALE. Choisissez un nouveau motif et

utiliserez I'outil Texte Vertical (Empilé). Ensuite vous devez diminuer la police et le déplacer a gauche.
Glissez le résultat dans le coin gaudhe de la dlaposmve

éatior

"3 % g LJ £ Disposition ~. s ENNOo0-LE) l} L2 Remplissage de forme = | 34 Rechercher
£ Rétablir [ AL ONT (5l Z Contour de forme 25 Remplacer ~
= l u’a‘::;v;.!a #d supprimer || 0L '8 e MO Y e ot 3 ykls = aspm:s; ) Effets surla forme ~ l§ Sétectionner ~
Presse-paplers Diapositives I Dessin 5| Modification
Cle &

[7;;5:3;1 R ki

+Division Est

Philadelohie

16
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31. Résultat :

32. Copier ce WordArt aux diapositis 4et5.
33. Répéter aux pages 6, 7 et 8 pour LIGUE AMERICAINE.
34. Sélectionnez la diapo 3. Placez le texte de la Division Est de |la couleur de votre choix et d’une taille de

54 points. Les villes doivent étre d’une taille de 44 points.
ASEBALL MAJE
*Division Est

Philadelphie
*New-York
*Washington
*Floride
*Atlanta

35. Répétez jusqu’a la diapositive 8.
36. Vous pouvez afficher la régle pour que la Zone de texte soit au méme endroit sur chaque diapositive.

®_‘! CE s Baseball - Microsoft PowerPoir
Accueil Insertion Création Animations » Révision Affichage t
IEE]) =l
BN == = NED =
o Masque des Masque du Masque des pages Changement || Macros.
de fenétre

document  de

Mormal| Trieuse de  Page de  Diaporama

Macros

Affichages des présentations

LIEN HYPERTEXTE (LIEN INTERNE)
37. Sélectionnez la diapositive 2.
38. Sélectionnez les mots Division Est dans LIGUE NATIONALE.

Régle q |, = Réorganiser tout
Quadrillage &= Nuances de gris 3 Cascade
Zoom Ajustera ) Nouvelle )
[[] Barre des messages |afenétre | mm NOIretblancintéaral | fenétre Déplacer le fractionnement.
Afficher/Masquer Zoom Couleur/nuances de gris Fenétre
] ] IR R R S VAR ]

LIGUE AM

“Division Est

+Philadelphie ~Tampa Bay
ew-York “New-York
] -\LVas_h_ington ~Toronto

lap B el
NATIONALE

Couper
i3 Copier

Coller

Désactiver la modification de texte id

Police...
ST Peragraphe.. Centrale
Puces 1> Houis “Minnesota
i=  Numérotation | » Incinnati “Detroit
I Convertir en graphique Smartart > .:';;':,I:;: .g'q'ﬁg 4
|2, Lien hypertexte... thicago +Kansas City

uston
Smcrmes 4 Division Quest

Ouest

A Effets de mise en forme d'un texte...
&y Format de la forme...

“Texas
Oal

-San Francisco
lorado
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40. Dans la nouvelle fenétre, cliquez sur Emplacement dans ce document et ensuite choisissez Diapositive

3. Enfin choisissez Ok.
Insérer un lien hpre exte v ‘_

Liera: Texte 3 affiches: Division Est Info-bull
Fichier ou Sélectiopfer un emplacement dans ce document :  Apercu de la diapositive :
page Web - remiére diapositive Fa
existant(e) //;amlére diapositive LEBASEBALL
g /| - Diapositive suivante v «DivisTon Est
= - Diapositive précédente H . -
Emplacemy o
Q"a-,,s cf( - Titres des diapositives e _Sgl\f_gz‘rih'e
document 1. LE BASEBALL MAJEUR i -Washington
2. Diapositive 2 i -Floride
15| I8 3. Diapositive 3 E «Atlanta
Créer un 4. Diapositive 4 H
document 5. Diapositive 5 =
6. Diapositive 6
-7. Diapositive 7 g Afficher et revenir
Adresse d_e
messagerie [ oK ] [ Ancadec ]

41. Pour vérifier votre travail, cliquer Diaporama (a partir de la diapositive sélectionnée).
42. Le lien hypertexte est maintenant sur les mots Division Est. Cliquez sur ce lien pour vous emporter a la

diapositive 3.
43. Avec le diagramme suivant, effectuez I'’ensemble des hyperliens qui relie les pages entre eux.

LE
BASEBALL
MAJEUR

.

LE BASEBAL| MAJEUR

LIGUE NATIONALE

44. Maintenant vous allez faire des hyperliens avec des images.
45, Sélectionnez I'option Insérer une image clipart. Onglet Insertion et Images Clipart.

B Images clipart - x
46. Sélectionnez Images clipart sur Office Online dans le Volet Office de droit. ™
L::: swuues e fchiers muloméd » |

devraient étre :
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47. Ecrivez maison (ou house)

Ol moser :
L 3.0ffice Online Se connecter 3 Mon site Office Online (Quest-ce que Cest 7) | Se connecter
Accueil =~ Produits = Aide et é i élé ‘ Images clipart | Modéles = Microsoft Office Live
B B _=. = Télécharger Office 2010
| Images clipart 3 B Nat rpas | g T
[E=] i T H L 5 (%4, « Office sur Facebook
maison .
DF i Rechercher 0~ | < Ache!ez Office 2007 ajourd'huiet || 7 " L

DT de | Obtenez gratuitement édition 2010

Rechercher Wattendez plus, achetez Office maintenant ! Tester et sinformer

48. Choisissez I’|mage de votre choix et sélectionnez Ajouter au panier.
@ Aper - Imagescipr - Wiesat O G o Fsior I it sl

6

dey Moot "
|C2 Office Online

Rédre fapery

¥ souterau panes !

Terminé

49. Revenez au menu prmupal pour telecharger Choisissez Télécharger...

- ey

8 Sfice Online

50. La bibliotheque Multimédia Mlcrosoft s’ouvre avec le nouveau fichier. Sélectionnez Copier et ensuite
Coller dans votre document a la diapositive 3.

51. Placez I'image au bas a droite de la diapositive.
LE BASEBALL MAJEUR
+Division Est

+Philadelphie
*New-York
*Washington
+Floride
*Atlanta

"B O~u>E mCE-r

52. Maintenant vous prenez cette image et coller dans les diapositives 4 a 8.

53. Vous allez faire un lien de I'image de la maison vers la diapositive 2. Comme le lien précédent, sur
I'image faire un clique a droite de la souris, etc.

54. Faire la méme chose avec les liens pour les diapositives 4 a 8.

55. Sélectionnez le texte de la premiére dlaposmve Faites un lien vers le site http ://www.mlb.com

56. Appuyez sur F5 pour le résultat. En cliquant sur www.mlb.com, vous allez activer votre navigateur par
défaut.
57. Sauvegardez et fermez.
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G - INTRODUCTION A POWERPOINT 2007

CREER SON PROPRE MODELE DE CONCEPTION
Le canyon.thmx

Installer un arriere-plan
1. Téléchargez I'image suivante au wal.nbed.nb.ca/isi/roche.jpg
2. Créez un nouveau document PowerPoint.
3. Sélectionnez I'onglet Affichage.
4. Cligquez sur le quatrieme icOne qui se nomme

<<<<<

v/ Régle
Quadrillage

Vous venez d’activer le menu pour créer des themes PowerPoint.
i : i T - =

tes damiéve.pian +
oage

Cliquez pour modifier le style du

: (2 Wses
Wl titre
= 4 * Cliquez pour modifier les styles du texte du
= masque
— Deuxiéme niveau
* Troisiéme niveau
~ Quatriéme niveau
» Cinquiéme niveau

5. Vous allez commencer par placer un arriere-plan aux diapositives. Sélectionnez Styles d’arriére-plan et
Mise en forme de I'arriére-plan.

[

Masque des diapositives | Accueil  Insetion  Animations  Ré Affichage Format
~ | Supprimel h A IS couteurs ~ [Coistyies darmirepan] = =
i a N) Styles d'arriére-plan |
| . | o Aa| B Gy o] o
Insérer le masque Insérerune Mise en page  Inserer un da 7 || Mise en Orientation des | Désactiver It
des diapositives disposition ‘% CONSENVeEr || qumasque espace réservé page diapositives~ | mode Masqu
Modifier la forme de base Mise en page du masque Mise en page Fermer

| .‘1»“'?;»6

0114 14150116+ 1 17 118+ 119 1 20 1 21+ 1 22+ DIk

er le style du

1 Q) Mise en forme de I'arriére-plan...

Mise en forme de I'arriére-plan

Affiche Ia bolite de dialogue Mise en forme tyles du textedu

de l'arriére-plan,

3 i — Quatriéme niveau

6. Sélectionnez Remplissage avec image ou texture.
i Mlseenfarmedem [ ]

Rempissage | Remplissage

Image o Remplssage uni
©) Remplissage dégradé
© Rempissage avec image ou texture!

B Masguer les araphiques d'arriére-plan

Tore:

Insérer & partir de :

[ Echer... | [ pressepapers | | cipart.

Image en mosaique comme texture
Options de mosaique

Décalage X |0 pt + Echelex: [100% |5
Décalage ¥: |0 pt + EcheleY: [100% |5
Alignement Supérieur gauche

Type de mise enmicor s | Aucune [+ ]

Transparence: [} 0%

Faire pivoter ave la forme

( Fermer | [ Appiquer partout
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7. Fichier... Sélectionnez le fichier roche.jpg.
8. Fermez.

Il est également possible de faire d’autres changements comme la police, taille, etc.

9. Pour sauvegardez le théme, sélectionnez Thémes et Enregistrer le théme actif...

e cnuionaEMiosciLRon

Insertion Animations Révision

u I Titre

Affichage

Mise en page  Inserer un Pieds de page
du masque espace réserve B
Tous les thémes ¥

| Cette présentation

, rz—

Autres themes sur Microsoft Offfce Online...

&) Rechercher les thémes...
\:ﬁ Enregistrer le théme actif...

10. Sélectionnez votre compte et sauvegardez sous Le canyon.
Vous venez de créer votre nouveau theme dans PowerPoint.
11. Créez maintenant votre propre théme, choisissez un theme musical (groupe musical, chanteur-se,
instrument de musique).
12. Enregistrer ce théme sous théme musical
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H - INTRODUCTION A POWERPOINT 2007

Diaporama de Powerpoint
1. Téléchargez le fichier suivant :
wal.nbed.nb.ca/sciencesettechnologies/christinaluce/presentation1.pps
Vous allez remarquer que ce fichier ne peut étre modifié. Vous allez créer la méme chose avec votre fichier le
baseball majeur.pptx.
2. Ouvrez le fichier. Sélectionnez Fichier et Enregistrer sous...

N ] -y - * h Baseball - Microsoft PowerPoint -‘

v

L € :}
j Enregistrer une copie du document
MNouveau F
l'k_‘ Présentation PowerPoint '
~ Enregistrer le fichier comme une présentation PowerPoint.
7 Cuvrir 3
= Diaporama PowerPoint i
i Enregistrer Enregistre en tant que présentation qui s'ouvre toujours en mode i)
] = Diaporama.
= . L"ﬂ Présentation PolerPoint 97-2003... ’
H Enregistrer sous 5 Enregistre une coNie de la présentation qui est entiérement |

compatible avec Po\verPoint 97-2003.

-~ ———————————— 5 -
F | Enregistre sous [F12] | Live » FT‘ Presentation Op'enD ument
 —— G| Enregistrer la présenta\jon au format Open Document, B

H Enregistrer dans Office Live » ; PDF ou XPS

Publie une copie de la présgntation sous forme de fichier PDF ou

— XPS. (]
| Imprimer 3
= _.—l Autres formats |
. ] Cuvre la boite de dialogue Enréyistrer sous et permet d'effectuer
» et X S B
5 [ Préparer . une selection parmi tous les typeY de fichiers possibles, !

[ B

3. Dans la section Type de fichier, sélectionnez Diaporama PodwerPoint. Enfin Enregistrer
Cette commande peut étre utilisée si on ne veut pas que le publique fasse des modifications
sur vos fichier PowerPoint.

| - INTRODUCTION A POWERPOINT 2007

AJOUTER UN GRAPHIQUE
Classement hockey.pptx

Vous pouvez ajouter un graphique (ou diagramme) a une diapositive, pour illustrer des tendances et comparer
des données. Cela est particulierement utile si une diapositive de votre présentation. Un graphique est plus
attrayant et souvent plus facile a comprendre qu’une liste de chiffres.

Le programme de Microsoft Graph permet d’insérer un graphique dans la présentation.

Lorsque vous ajoutez un diagramme a une diapositive, les menus et les barres d’outils de Microsoft Graph
s’affichent a I'écran, ainsi qu’une feuille de calcul Excel, avec des lignes, des colonnes et des cellules, sauf que
vous ne pouvez pas utiliser de formules.

Au moment ol vous entrez des données dans la feuille de données, le graphique de la diapositive se modifie
et affiche les nouvelles valeurs.
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1. Dans un nouveau document que vous allez nommez Classement hockey.pptx

2. Utilisez une diapositive vide.
3. Faites un arriere-plan qui va bien avec le hockey.

commentaires

Voici les huit premieres positions du classement final de la saison 2009-2010 de la ligne nationale de hockey.

Capitals 121
Devils 103
Sabres 100
Penguins 101
Sénateurs 94
Bruins 91
Flyers 88
Canadiens 88

4. Sélectionnez I'onglet Insertion et Graphi
IR EEETY
| el B2 B P Al

Tableau | Image Images Album Formes SmartArt|Graphique
v dipart photo~

Tableaux Tiustrations

Insérer un graphique

Insére un graphique pour illustrer et

5. Choisissez Histogramme groupé et Ok.

Liens
1120111140419 11+
| comparer les données.
| Les graphiques Barres, Secteurs, Courbes,
‘ Aires et Surface représentent certains des
‘ | types de graphiques disponibles,
© Appuyez sur F1 pour obtenir de I'aide.

- >
ICANEA D . -_— Présentation3 - Microsoft PowerPoint. .
(o iy

=~ T o e A Affichage

) & DD |

(mes Smartart Graphique

w . ECEmimim
109 8]

Courbes

EEEEREE

n | [ | | [am] [ ]

|| [ péfiir comme graphique par défaut |

=

Une feuille Excel s’ouvrira.
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6. Faites les mod|f|cat|onrs dans Excel pour ceC|

T V9 Guaphiaue Gans VRQOIOR OTeE PoweP ontE Vecrosoh Excal M | =110 1]
Wseion  Mise enpage Fon Données Réwsion  Affihage @ - = X
Calibri = = ndar - i
% [comn ==l sunomo all(@)zt
b [0z sAx| [ EEBE- S % m b 3N
A e |ad sote canes 4
Poice I ik e

7. Placez le titre CLASSEMENT 2009-2010 en haut de la diapositive.
8. Dans le besoin, vous pouvez changer la couleur de fond pour rendre certaines parties plus lisibles.

L N T I O R I - A B B L e I I VI I AR I I R R - I R - R R 0 U L OB SR Py

9. Sauvegardez sous Classement hockey.pptx

J - INTRODUCTION A POWERPOINT 2007

AJOUTER UN TABLEAU

Election.pptx

Vous pouvez créer un tableau pour mieux organiser les informations d’une diapositive. Les tableaux s’avérent
utiles pour présenter des listes de données comme une table des matiéres ou une liste de prix.

Un tableau se compose de lignes, de colonnes et de cellules. La longueur du texte pouvant étre saisi dans une
cellule n’est pas limitée. En effet, si le texte saisi atteint ’extrémité de la cellule, il passera automatiquement a
la ligne suivante a I’intérieur de la méme cellule. Si tel ne devait pas étre le cas, il vous faudra appuyer sur la
touche Entrée a la fin de chaque ligne. La hauteur de la cellule s’adaptera a I’importance de texte saisi.
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11 vous est possible d’afficher et de mettre en forme le texte d’un tableau comme n’importe quel autre texte de
votre présentation.

1. Créez un nouveau document PowerPoint qui sera nommé Election.
2. Comme fond de dlap05|t|ve placez un arriére- pIan qw représente bien le Nouveau Brunswick.

Aa

.I’M

Voici le résultat des élections municipales pour Tracadie- Shella Ie 12 mai 2008.

Postes Noms Votes Sexes
Maire Aldéoda Losier 1292 M
Maire Jean-Eudes Savoie 1036 M
Conseiller(ére) Denis McLaughlin 1472 M
Conseiller(ere) Vera Paulin 1405 F
Conseiller(ére) Bertrand Ferguson 1278 M
Conseiller(ere) Philippe Ferguson 1227 M
Conseiller(ere) Jean-Yves McGraw 1170 M
Conseiller(ere) Marc Jean 1154 M
Conseiller(ere) Fernand Paulin 1154 M

3. Choisissez, 'onglet Création, tableau
\_—

4. Créer votre tableau.

Postes
Maire
| Maire

Conseillier-ére

Conseillier-ére

Conseillier-ére

Conseillier-ére

Conseillier-ére

Conseillier-ére

Conseillier-ére

Aldéoda Losier
Jean-Eudes Savoie
Denis McLaughlin
Vera Paulin
Bertrand Ferguson
Phillipe Ferguson
Jean-Yves McGraw
Marc Jean

Fernand Paulin

Nombre de colonnes : [
Nombre de lignes: |10 ]
ok ][ amuer |

1292
1036
1472
1405
1278
1272
1170
1154
1154

= 2=l ==l s <=
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5. Placez le titre Elections 2008
6. Sauvegardez sous Elections.pptx

7. Ouvrez Une bonne nutrition.pptx

8. Ajoutez une diapositive vide a la fin du document.
9. Dans votre navigateur web, visitez le site web suivant : http://www.mcdonalds.ca/fr
Vous visitez présentement le site web de McDonalds du Canada et vous allez monter un tableau nutritionnel
sur un repas. Clique sur Calculatrice nutritionnelle.

D
£

Calculatrice
nutritionnelle D

10. Dans cette section vous allez choisir un repas que vous prendriez normalement en faisant une visite
au McDonalds. Choisissez vos, catégories et enfin le produit doit étre déplacé sur le cabaret. Enfin, vous

allez voir le total par la sui

( C ONCIIE |l
0 oD PLATEA Impnimez &
Boissons ég
= G ¢ e
Collations/desserts Poule oquettesmD de viande Co . & &S § S
s Sxe o 5o L5 8588, & 38fe
Condiments ST ¢ SN OFE S ¢ S IE LIS F&
. GIS I SFTedfodv odofoflsoog
) S RS 3 S S
Diner/souper L TR CSE L 2R o i
Accompagnements o TOTALSUR PLATEAU 0 0 00 0O0O0O0 O 0 OO OOOGOOOO O
Diner/souper - Poulet
McCroquettesMD / sauces
Diner/souper - Sandwichs
Petits déjeuners
Salades et Plus®
PR B | - oHR e
D D

N REPAS DE MOINS DE
Biew sir
que R08S
mavons! NN

—_—

ORIES?

GUIEALINENTA 3
Uy 4

Avis concernant nos produits

11. Lorsque que vous allez terminer votre choix, vous allez construire un tableau dans Powerpoint avec le
résultat de droit. Trouvez une belle image d’arriére-plan. Choisissez seulement quelques colonnes.
Vous pouvez choisir Portion, Calories, Lipides, Sodium et Glucides.

)

l I 0 ' (A A
OR PROD
Boissons
Collations/desserts
Condiments -
Diner/souper - lovir!
Accompagnements.

Diner/souper - Poulet
McCroquettesMD / sauces
Diner/souper - Sandwichs
Petits déjeuners

o -—3@;\

Salades et Plus® ¥ sy

tesenoouts | cliguez 1 paus aET e
1 POUR LES RETIRER LS PRODUITS.

) (165 CARRDIERS T LES CARNDIENNES)

[ anelss i,
12. Sauvegardez et fermez.

O PLATEA nprimez &}
‘Séb\ . v U
o ; 3 F S S X &£
SrE Fo L5 8535 ¢ &
& & TEA £
IS %5 &8N 257 & é’vragﬁ,@«gmfb@
Sl Siesio {edefeldosss
&
FES FETF LS IL TS LTS
TOTAL SUR PLATEAU 1067 1540 58 89 21 0.5 108100 1060 44 232 5 2015329 20 4 50 10
Coca-Cola @ 495 120 0 0 0O 0O O O 10 05 19 0 05 0 000 0
Classique (format
moyen)
DESS?I‘[MEFIUI’N'L“ @ 383 760 27 42 1604 B2 70 330 1411538 1 4 97 15 20 4 50 10

Rolo {grand format
McFlurry Rolo

(grand format}

Frites (format (o]
moyen)

Poulet @
MeCroquettesun

113 360 17 26 20211 D 270 1147 16 4 160 4 0 0 2 &

76 20 1432 2041130450 1913 4 0 0 010 0 0 0 4

Avis concernant no

5 produits
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13. Maintenant, vous allez travailler sur une équipe sportive de votre choix (ou favorite), soit hockey,

baseball, soccer, basketball, etc.

14. Lorsque vous aurez faites votre choix, trouvez sur Internet un ou des images que vous allez placer
comme arriere-plan. Ensuite, en visitant des sites Internet, trouvez soit un classement, des statistiques
sur cette équipe qui sera entrées comme tableau dans votre diapositive.

15. Sauvegardez sous Mon équipe.pptx

Bravo!
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